Napisala Marija Markovi¢, dipl.pravnik

Ha ocHoBy wiana 16. 3akoHa 0 apXHWBCKO] rpahu u apXuBCKOj ciaykoum ("
Cn. Jluct PC", 6p. /), unana 24. u unana 78. Craryra Jloma 3a
nymieBHo oOozena juma "UYPYI™" y Uypyry, Ynopasuu onbop loma 3a
nymeHo obonema nuna "Yypyr" y Uypyry Ha cemHWIM OJp’KaHO] JTaHa
JIOHEO je:

II PABHUJJHMHAK

O KAHIHEJAPHJCKOM U APXUBCKOM
IHOCJIOBABY

1. OIINTE OAPEJABE
Yaan 1.

OsumMm IlpaBuiHUKOM yTBplyje ce HAYMH KAHIEJIAPHjCKOT U APXUB-
CKOI mocaoBama y /lomy 3a nymeBHo oboJiena jquna "Yypyr" y Uypyry
( y najbem Tekcry: Jlom): mpuMame U nperieiame, eBUACHTHPambe H
pacnopehuBama akara M npeaMera y pajay, aJIMHHHCTPaTHBHO-
TeXHHYKO oOpahuBame mnpeamera, oTnpemMame ImouTe, pa3Boheme
npeaMera M aKara, KJIacM(pUKauuja W apXuBHpame, H3JIy4YHBambE
0e3BpeIHOT PEerucTpPaTypcKor Martepujajia mpeaajy apxuscke rpahe
HUcropujckom apxuBy y HoBom Cany.

Yaau 2.

Y OKBHpPY KAaHUEJAPHjCKOI IMOCJ0BAKHA MNOjeAUHH TEPMHUHH HMAjy
ciaeaehe sHaueme:

AKT ( ciry:x0eHM I0MHUC) je CBAKH MUCMEHH CACTaB KOjUM ce mokpehe,
AONymYje, Memha, NPEeKUAAa WM 3aBPLIABA HEKa CJy:KOeHa 1eJIaTHOCT.
CayxOenu ponmucu Mory OMTH : OOMYHM , NOBEpP/bHOM M CTPOro
NOBeP/bUBH.
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IHPUJIOT je nucMeHH cacTaB ( JIOKYMEHT, Ta0esa, rpa)MKOH , HPTEXK U
CJ1.) WM (PM3MYKHU MpeaAMeT KOjU ce NPUJIake y3 aKT paau 10NyHbaBamba,
o0jalmmbemha WIN I0KA3MBakbha CAAPKAja aAKTa;

HPEJIMET je ckyn ¢cBHX aKaTa M Ipeajiora Koju ce 0J0HOCe Ha MCTO
NUTake WIN 32JaTaK U YHUHE NOCEOHY LeJTHHY;

JOCHUJE je ckyn BuIe NpeAMeTa KOjU ce OJHOCE HA UCTY MATEpPHjy
WJIH HA UCTO NMPAaBHO WK (PU3NYKO JIMLIE;

DOACIHHUKII je ckyn BHILE NpeaMeTa MM J0CHjea KOJU ce MOcJie
3aBpLICHOI MOCTYNKA 4yBajy cpehenn y ucrom omory;

IINMCAPHUIIA je pagHo MecTO HA KOM ce Bpuie ciaeaehu mociaosm:
npujeM, oTBapame , nperieaame , pacnopehuBame, eBUICHTHPa®E ,
3ApY/KMBamb€ aKaTa, J0CTaB/balkbe aKaTa oAroBapajyhum jenmHunama,
oTnpeMame MOLITe,pa3Boljeme aKkaTta Kao W HBHUXOBO OMjarame Yy
apxuBy ( apXuBHpame U YyBame);

APXNBCKMU JEIIO je moceOHa mpocTOpHja WJIH OPMAap y KojeM ce
YyBa PErucTpaTypCcKH MaTepujajl i apXUBCKa rpala mo ucrexky poxosa.

Yiaan 3.

Y OKBHpPY apXMBCKOI IOCJI0Bama MOjeIMHM TePMHHHU HMajy cieache
3HaYeHme:

PETUCTPATYPCKU MATEPHUJAJI umHe cnucH, (pororpadpcku wu
(¢poHorpadcku CHMMIM H Ha JPYrM HAYMH CACTAB/beHHM 3alUCH M
AOKYMEHTH, KIbUIe U KATOTEeKAa 0 eBHJACHUHUjH THUX CIHCA, 3aMUCH H
AOKYMEHTa NPUMJ/bCHA M HACTAJIA y Pajdy YCTaHOBE;

APXHUBCKA I'PADBA je caB M3BOPHM H PENpPOTYKOBAaHM MaTepHjaJi(
NHCAHU, HPTAHHU, IITAMIAHU, ¢oTorpaducaHd WJIHM HA JAPYIM HAYUH
3a0eJie:KeH ) JOKYMEHTAPHU MaTepHjajl 3HA4YajaH 3a JAp;KaBHe Mmorpede
HACTAa0 y TOKY paja yCTAHOBE;

OJABUPAIBE APXUBCKE I'PABE U U3JIYUUBAIBE BE3PE-
JHOI' PETUCTPATYPCKOI' MATEPHUJAJIA je mnocTrynmak KoOjuM ce
apxuBcka rpaha opadumpa wu3 perurparypckor marepujaga ys3
U3JIyYMBamb€ OHHUX /1eJI0BA PErHCTPATYPCKOI MaTepHjajia KojuMma je
npecrajia Ba)KHOCT 32 TeKyhum pax M Koju HemMa CBOjCTBO apXHMBCKe
rpajaje;

BE3BPEJJHHU PEI'UCTPATYPCKU MATEPHUJAJI , 4uHu
PEerucTpaTypcKy MaTepujaj KojeM je mpecraja BaxKHOCT 3a TeKyhu paj
a HHUje OlleHeH Ka0 apXuBCKa rpaha;
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JIMCTA KATEI'OPHUJEA PETUCTPATYPCKOI' MATEPHUJAJIA
CA POKOBUMA YYBAIbA je cacraBuu jaeo IlpaBuianHuka koju
CaAp:KU MONHUC CaJAp/Kaja CBUX KAaTeropuja PperucrpaTrypckKor
MaTepHjajia HACTAJMX Y YCTAHOBH M HHUXOBe pPOKOBe uyBama. Ha
OCHOBY OBe€ JINCTe KaTeropuja BpIIU ce ogadupame apxuBcke rpabe(
KaTeropmje Koje HMMAajy POK 4YyBamkba TPajHO ) WJIH H3JIyYHBambe
0e3BpelHOI  PEerucTpaTypcKkor  MarTepujajia (kaTeropuja ca
ONEePATHBHUM POKOBMMA).

APXHUBCKE KIbUT'A je eBuaeHIMja KOja CAAPKUA MOMUC LHEJTOKYITHOT
PerucTpaTypckor Marepujaja (MHBEHTAPHHU MperJiea) HACTAJOr paaa
Y YCTAHOBH KA0 M OHOI PErMCTPAaTypPCKOI MaTepHujajia Koju ce mo 0mio
KOjeM OCHOBY KO/ HA/UIC’KHOT MCTOPHJCKOI apXuBa U3Jjyvyje;
PETUCTPATYPCKA JEAUHUIIA je dpacumkiaa , perucTparop riae ce
apxuBHpa (0JIa2Ke) PerucTPaTypCKu MaTepujaa i apXuBCKa rpaha;

2. INPUMAIBGE, IPETJIEJAIBE U PACITOPEBUBAIBGE IMOLITE
A.) IIpumame U OTBapame MouTe

a.) Ilpumame nomre
Yoan S.

IIpumame mnomre (akaTa, HOJHECAKA, IAKeTA, HOBYAHUX NHCAMa,TeJIe-
rpamMa M ap., Bpuu ce 'y Ciry:x0M onmTHx 1mocjaosa.

IHomra ce mpuMa y TOKy Tpajamba peJOBHOI PAJIHOT BpeMeHa, a PUMa
j€é PATHMK KOjH je pelemeM 3ay2KeH 3a IIPpUjeM MoiTe.

Ban pagHor BpeMeHa u y JaHeKa/a ce HepaJau MOIITY MPUMA [1eKYPHHU
PaIHHK.

Yiaan 6.

Ilpujem mnomrTe BpIIM Cce HEMOCPEAHOM IMpeaajoM , MOIITOM, H
NOIITAHCKUM NPErpaTKoM.

Paanuk oiamhen 3a mpujeM momre, AYy:KaH je Aa MOTBPAU NpPHjeM
NolmM/bKe CcTaBbajyhm oTHcak mnpujeMHOr mTAMOWBA WIH TMPEKO
NOTHHCA Y JOCTABHOj KIbU3H, TOCTABHUIIH, IOBPATHUIY MJIH HA KONMjH
aKTa 4YMju ce OpruHajg mpumMa ( OCMM aKoO je mpujeM norsphen y
JAOCTABHOj KE-HM3M).
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Ilpumame mnomTEe NPEKO IMOIITAHCKEe CJaYy:K0e WIM Noau3ame W3
NOLUTAHCKOI Mperpaarka BpmM ce 1o BaxkehmM mnomrTanckum
nponucuMa.

Ynaan 7.

OO0uuny nmomrty orsapa opJjamhenu pagnuk Jloma.

IloBep/bUBY U CTPOro NOBEP/bUBY MOLITY OTBAPA TUPEKTOP.

Homubke y Be3W ca JUUMTANUjOM , KOHKYPCOM M CJIMYHO OTBapa
oapehena komucuja.

Ynaan 8.

Y caydajy kaga 7aTyMm npejaaje nmomrTH Moke OMTH BasKaH 32 pauyyHambe
POKOBA y3 NPUMJ/bEHY NOIIM/bKY TPeda NPUJIOKUTH KOBEpaT.

Yiaan 9.

AKO Cy KOBepTe NPUMJ/bEHUX NMOIIM/bKH omITeheHe , a mocTOju CyMmba 0
HeoBJIamheHOM OTBapamy, Ipe O0TBapama 0 TOMe Tpeda CAYMHUTH
3alUCHUK Yy NMPHCYCTBY /IBOje 3aMOCJ€HUX M KOHCTATOBATH BPCTY H
0o0umM omrTehema U 1a JIM HITA HEAOCTAje Y MPUMJ/bEHO] MOMIUJbIIH.

0.) PacnopehuBame nmomre
Yaan 10.

IIpumubeny nomry pacnopelyje pagauk koju je orsapa u nperJiena.llo

3aBpPLICHOM MperJiely Ha CBAKU NPUMJ/bEHHM aKT Koju he OuTH 3aBeneH

CTaB/ba C€ OTHCAK NMPHjeMHOT IITAMON/bA.

OTucak npujeMHOr MITAMOWbA CTaB/ba C€ MO MPABWIY Yy TOpPHEM

JAECHOM YIJIy IIpBe CTpaHe.

Y orHcak npujeMHOr ITamMOusba ynucyje ce ciaeaehe:

-y pyopuky "mpuM/beH0" , 1aTYyM KaJia je aKT NPUMJ/bEH;

-y pyopuky " opranm3zanmuoHa jenmHuna, mudgpa ycranose-Ioma;

-y pyopuky "opoj" , Opoj ocHoBHe eBuAeHIM]e ( 1eJIOBOJHUKA U AP.)

-y pyopuky " apxuBcku 3Hak-mm¢dpa" o3Haka ( aAapXHBCKH 3HAK,
KJIacH(PUKAIMOHU 3HAK W CJIMYHO) moA Kojum he ce akr
apXuBHPaTH;



Napisala Marija Markovi¢, dipl.pravnik

-y pyopuky "mpuior", ykynan 0poj npuMJbeHUX NPHJIOTA.
- OcraJse o3Hake Ha akTuMa( Be3a OpojeBa W cJ.) OeJie:ke ce mopen
OTHCKA MPHjeMHOT IITAMOUbA.

3ABOBEILE AKATA M YIIMICUBAILE Y OCHOBHY
EBUJAEHIINIY

Yoaan 11.

IlpumubeHn U pacnopeljeHr aKkTH 3aBojie Ce Y OCHOBHY €BHACHLM|Y U
AOCTaB/bajy y pal MCTOr JaHA Kaja Ccy NPUM/bEHH H MO HCTHM
AATyMOM.

Yoaam 12.

OcHOBHA €eBU/ICHIIMjA aKATA je 1eJI0BOIHHK.
ITopen nes10BOAHMKA BOJIE Ce U APYre eBUACHIHje KOje MMajy KapaKTep
OCHOBHE eBHJICHLIHjeE.

Yaan 13.

EBunenuuja u3 mperxogHor wiaHa craB 2. oBor IIpaBujiHukKa 4yHHe
eBU/ICHIMje: Pa3HUX MOTBPAA U3AATHX PAJHUIMMA, OBepeHHUX o0pa3ana
3a MOTPOIIAYKe KpeauTe, yTHEe HAJOre W APYro, CyACKHX mpeaMera ,
NpeaMeTa YIPaBHOT MOCTYIKA, Peliemha 3a TOAMIIBLE 0AMOP U JAP.

Yaau 14.

EBunenuuje u3 nperxoaHor wiana osor IlpaBuianuka caap:xe ciaeaehe
pyOpuKe y Koje ce ynucyje:

- 1. (ocHOBHH OpO))

- 2. ( cagpmaj mpeamMera v uMe)

- 3. (maTym npujemMa, OJHOCHO M3/1aBaHHA)

- 4. ( opraHm3anmMoHAa jeMHULA KOjo] ce nmpeameT ynyhyje)

- 5. ("CII" ako je mpeaMeT CONCTBEH)

JEJOBOJHUK
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Ynaan 15.

/leJIOBOTHUK ce BOJM 110 CHCTeMY OCHOBHMX OpojeBa u nmoadpojesa.
OcHOBHUM 0OpojeM , TO jecT peIHUM OpoOjeM 1eJT0BOJTHUKA , 03HAYABA Ce
npeaMeT CBAKOTI NPUMJbEHOT WM CONCTBEHOI aKTa KajJaa ce NPBM MYT
3aBOAU Yy AeJ0BOAHUK.OCHOBHU Opoj mpeaMera ce y TOKY roauHe, IO
NpaBuJIy HEMema.

ITonOpojeBuma , Tj. pearHUM OpojeBHMAa 03HAYABA C€ CBAKM HAKHAIHO
NPUMJ/bEHH AaKT Yy Be3d ¢ jeaHMM OpojeM mnpeaMeTOM O3HAYEHUM
OCHOBHHMM Opojem.

Yiaaua 16.

YnucuBame nmoaaraka y AeJIOBOJHUK BOJM €€ YUTKUM PYKONHUCOM Ha

cjaenehu HaumH:

-y pyopuku 1 ynucyje ce 0CHOBHU OpOj 1€ I0BOTHUKA;

-y pyoOpuKy 2 ymucyje ce KpaTka CaJpKuHa MpeaMeTa;

-y pyopuky 3 ynucyje ce moaopoj;

-y pyopuky 4 ynucyje ce 1aTyMm npujemMa nommbKe;

- 'y PpYOpHMKYS ymnucyje ce HAa3MB H CeQUIITe NOMMWbaoua( MpH
3aBohemyconcrBeHux mnpeamera ynucyje ce ckpahenmma "CII"-
CONICTBEHH);

-y pyOpuky 6 ynucyje ce Opoj NnpuM/beHOT JONNCA U U 1aTyM;

-y pyOpuky 7 ynucyje ce OpraHM3anMoOHa jeANHULIA KOJOj ce mpeaMeT
ypyuyjey pan,

-y pyopuky 8 ynucyje ce natym passohema;

- Y pyopuky 9 ynucyje ce jeaHa o3HaKa KoOjy cy pedepeHTH CTaBHJIH
HA NPUMeEPaK aKTa Koju he OMTH ¢ MpeaMeTOM apXUBHPAH H TO:

"a" ca O3HaAKO 3a aApPXUMBUTAKE,AK0 je pal Yy Be3d ca NpeaMeToM

NMOTIYHO 3aBpIIIeH U NpeAMeT paja Tpeda apXuBUPATH,

"p" wm matym a0 kaaa pedepeHT CTaB/ba MpeaAMeET 0 POK, OJJHOCHO KaJa

ce nmpernocras/ba aa he cruhu nonyHa npeamera,

"mmudpa opraHmzanmoHe jeauHuie' KO0joj je yCTyIUbeH mpeaMer 3a

AaJbU paj yHyTap YcTaHoBe,

"U3BOPHO' ,aUCIIO TOTrA IMYH HA3UB U MECTO OPraHa,0praHu3auuje ujimn

JIUIIA KoMe je mpeaMet ynyhen Ha pemaBame.

CBH KacHHje NIPUMJ/bCHHU AKTH KOjH ce 0JJHOCE HA MCTH NpeMeT3aBoje ce
N0/ NICTUM OCHOBHMM 0pojeM ca 10JaBameM nmoadpojesa.
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Kana ce nonyHe cBe pyOpuke y 1J0BOAHMKY npeaBuljeHe 3a ynucuBame
noadpojesa, n1abe 3aBohjeme akaTra Koje ce OJHOCHM HA MCTH INpeMeT
BPIIIH Cce NMPeHolIeHheM OCHOBHOT Opoja y ciaeaehy cioboany pyopuxy 3a
OCHOBHe OpojeBe a ucmox peuyd ''mpenoc'" rae je mpeaMer NpBH MYT
YIHCAH CTABUTH OCHOBHe OpojeBe m3Mel)y KOjUX je mpeHeT OCHOBHM
0poj.

Ha ncTn HaymH ce moBe3yjy M 3ajelHO pellieHH NMpeAMeTH M3 Pa3HHUX
rOJAUIITA CTHUM IITO ce mopex Opoja ynucyje v roJAuHa.

Yoaau 17.

Ha xopumama [esIOBOAHMKA YNHCyje ce KPYNHHM CJIOBMMa Ta4yaH
Ha3uB YcTaHoBe U MecTo. Mcmoa Ha3uBa cTaB/ba ce rOAMHA KA0 M IPBH
U MOCJIeIl1 OCHOBHHU (pexHu 0poj).

Ha «kpajy roamHe [eJOBOAHHMK ce 3aK/byuyyje CJIyKOeHOM
3a0e/ICIKOMHANMCAHOM MCIIOA MOCjaeAmer Opoja ca KOHCTATALUjOM
KOJIMKO je mpeaMeTa 3aBeleHo y Toj roaunu. OBa 3a0eJienika ce 1aTupa
U OBepaBa CJIYKOeHMM Ie4aToM, a NMOTHHCYje je PAAHUK KOjH BOIH
J1€eJIOBOTHHK.

Yaan 18.

IHomuc akara je cacTaBHM /€0 J1eJIOBOAHMKA U Y Hera ce 3aBojie J0N1CH
HCTe BPCTE KOjU Cce MACOBHO IOjaB/byjy, a N0 KOjUMA ce BOAU MCTH
nocTynak( pememnba 0 rOAUIIEKBEM 0AMOPY, 0 PACHIOPEAHY PAJHUKA U JP.)

Yaan 19.
IloBep/bMBH M CTPOro TOBEP/LMBH NpPeAMETH 3aBoje ce Yy MNocedaH
NMOBEP/bUBH OJHOCHO CTPOr0 NOBEP/bUBH [I€JOBOAHMK M BOAU Tra

aupekTop( HAapoaAHA oaA0paHa, APYIITBEHA CAMO3AIITHTA).

IV  JOCTABJBAIBE AKATA Y PA/Il U IbUXOBA
AIMUHUCTPATUBHO-CTPYYHA OBPAJIA

Yiaamu 20.

JlocTaB/bame aKaTa BPIIM Ce NIPEKO MHTEPHE J0CTABHE KILUTE.
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JocraB/bame pauyHa ( ¢paxkTypa ) y paj BpUIM ce IPEKO KIbUI'e payyHa
KOja MCTOBPEMEHO NPeACTAB/bA OCHOBHY €BHACHIIHjY Te BPCTE aKaTa .
Cuay0eHu JTHCTOBH , YaCONMCH M Apyre nmyO/jHMKanuje J0CTaB/bajy ce
MPeKO eBUACHIMje 3a JOCTABY CJyK0eHe ITamIle.

Yoaan 21.
Caku ciay:k0eHu gonuc Tpeda na caapumu ciaenehe gesnose:

3arjaB/be y ropwmeM JIieBOM YIUIy - IIYH Ha3UB YCTaHoOBe Opoj
cJIyk0eHOor Ionuca ca KI1acupUuKauMOHUM 3HAKOM ,JaTyM M ajpeca
AJlpeca NIpuMaoua- NyH HA3WB U CeIUIITEe MPUMAOIa;

Bpoj ¥ 1aTyM NpUMMJ/BEHOT J0NNCA HA KOjH ce OAroBapa;

TekeT KOju MOpa OMTH jacaH , Ca)keT M YMTAK , OTKYHaH Ha nucahoj
MAaIIUHN;

Ca jecHe cTpaHe TEKCTAa- MOTHMHC OBJamheHOr JiMua ,a y3 HOTHHC ce
CTaBJ/ba OTHCAK CJIYKOCHOT Ievara;

CaB _JieBe CTpaHe TEKCTa-HABOJe Ce MPUJIO3H KOjH ce J0CTaB/bajy Y3
CJIy:KOeHHU JI0IHUC;

Cayx0eHH 10NMC —ce NMHIIe Y TPU NpUMepKa 0] KOjUX Ce jedaH Iajbe
NMPUMAoIy, jeJaH 0CTaje JUIY Koje ajbe JOMUC ,a jelaH MUCAPHUIIH.

Yoaan 22.

CBakM aKT KoOjUM IO4YMHE-¢ HOBHM ImpeaMeT, Tpebda mno 3aBohemy
yJa0:xuTH y mocedan omotT. Ha oMoty ce ynucyje 0poj, roimHa , 03HaKa
OPraHM3alMOHE jeMHHIIE, 2 MCIIO/l TOTa KPATAaK CA/IPKaj mpeaMeTa, Kao
U MONHUC MPWJIora.

AKT HCTOr mpeaMera Tpeda yjaaraTd y OMOT IO AATyMHMa MNpHjeMa
OJHOCHO pelIaBalkaTaKo /Ja ce aKT €a HAJHOBHjHUM JaTYMOM HaJIa3d Ha

BPXY.

V  BPARAILE PEHIEHUX ITPEJIMETA IIMCAPHUIINA,
PA3BBOBEIBE AKATA U OTITIPEMAIBE IIOLITE.

Yaan 23.

CBu mnpeameru koje Tpebda ornpemMutH Bpahajy ce mpexo uHTepHe
AOCTABHE KHIbUTE .
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COon pemieHH mnpeaMeTH AapXMBHPAajy ce Y CONCTBEHO]j AapXUBH
OPraHM3alMOHEe jeAWHHUIEe A0 HCTeKa poka oa 1 roauHe 3a HBHUXOBY
npeaajy apxXuBcKOM Aeroy.

PagHuk 3aay’keH 3a apXuBHpame MpeaAMeTa MpoBepaBa Ja JH je
o0pahuBay BpaTHO KOMILJIETaH NpeAMeT.

Yaau 24.

Ha cBakom ciry:xk0€eHOM mpeaMeTy M0 KOjeM je MOCTYNaK 3aBplIeH, npe
HEro ce mnpeaa apxXMBCKOM jenoy, pedepeHT mnopex o3Hake ''a/a"
yIoHucyje POK 4YyBamka IMpeAMeTa HAa OCHOBY JIMCTe KaTeropuja
PEerucTpaTypCcKor MaTepujajia ca pOKOBHMa YyBama U NMOTHHCYje ce.

Yoaam 25.

OtnpeMame nomre BpmM cayxda ommTux mociaosa . Ceu npeamern
npey3eTH y TOKY AaHa 10 12 yacoBa Mopajy ce OTHPEMUTH UCTOT JaHA .
npeaMeT NMPUMJbEH MOCJIE 3aK/bYYHMBakba OTNPEeMHE KHHIE , AKO HUCY
XHUTHH OTIIPEMAjy ce HapeIHOor JaHa.

Ha konuju nmucma koje ce ormpeMa craB/ba ce Opoj , MeCTo, JaTyM H
NMOTIHC PAJHUKA OIIITE CJIYK0e ca HAa3HAKOM ''eKkcriel0BaHo" .

Yiau 26.

Bume ciay:k0eHHX q0onmca KOju ce UCTOT JAaHa ynyhyjy Ha ucTy aapecy
CTaBJbajy ce y HCTH KOBeparT.

KoBepatr y kome ce ormpeMmajy ciayxOeHa akra Tpeda Aa CaapKu Yy
roOpwkbeM JIEBOM YIJIy HACJOBHE CTPaHe TAYaH Ha3suB M OJIMKY ajapecy
NOIIM/bAOLA M O3HAKY CBMX aKaTa KOjU ce Hajila3e y KOBepTy. Ha3MB
NpUMaoNa MNOIM/bKe HMCHUCyje ce mucahoM MamIMHOM MM YHUTKO
pykoM. Mecro, cequmre nNpuMaona NUile ce BEJIHMKMM IITAMIAHUM
CJI0BMMaA , a HCIIO/] TOTa ce CTAB/bAa HKeroBa 0JInka ajapeca.

Yoaam 27.

BpeaHocHe momm/bKe , CyJACKa aKTa, MOBEP/bUBH H CTPOro MOBeP/bHBA
NpenucKka oTnpeMajy ce 00aBe3HONPENOPYYEHO WM MPEKO /T0CTaBHE
KIbUTe eKCIeI0BaHe MOIITe, AKO Ce J0CTaB/bah€ BPIIU MPEKO Kypupa.

Yiau 28.
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KoBepTHu ca noBep;sbMBUM M CTPOro0 NOBEP/bUBUM AKTHMA MOpajy OUTH
3aneyahenu. Ileyahemwe ce BpIIM YyTHCKOM MECHHIAHOI KMIra IPeKo
PacTOIULEHOI BOCKAa-HA CpeIMHH 3a IOBep/bUBY ,a 3a CTPOIro
MOBEP/bLMBY NOLITY HA CPeAMHH M Y YIJIOBMMA KOBepTAa.

Yaau 29.

Y KBHUIy eKclegoBaHe IMOIITe YIHUCYjy ce CBe NOUIU/bKe Koje ce
ornpeMajy momroM. KHjura ciaykm Kao eBHUAEHIMja O HM3BPIIECHOj
OTIPEMH.

Panm mnpaBaaHja HOBHA3a MNOIUTAPUMHY BOAH Ce€ KOHTPOJHHUK
NOITAPUHE.

Yiaau 30.

AKTM W JAPYyrd MaTepHjajud Koje Tpeda XHTHO OTHPEMUTH APYIrHM
OpraHuMa WJH OpraHu3anmjaMa y HCTOM MecCTy, YIIHCYje ce Y JOCTABHY
KIbUTY 32 MEeCTO M OTIIpeMajy NpeKo Kypupa-10craB/baya.

VI KNIACU®OUKAILINJA, APXUBUPAIBE U HYBAIBE
IHPEIMETA

Yoaau 31.

CBpuieHu mpeaMeTu ce obese:kaBajy oapeleHOM 03HAKOM , OJHOCHO
muppomM, Ha OCHOBY Koje he ce BpmuTH KJIacupukanuja 3a
apxXuBHpame.

Yaau 32.

Perucrparypcku martepujaj, apxXuBHMpPaHHu NpeAMeTH U aKTH 4yBajy ce
U CMeIlITajy y oarosapajyhe mosuume wid opmape y oarosapajyhoj
MPOCTOPHjH.

Ha perucrpaTtypckum jeiuHUIIaMa UCIUCYJyY ce cieaehu moaanu: Ha3uB
ycranoBe-Jloma, opranuszanuona jeamHuna-Ciayx0a,roqgmHa HaCTaHKA
MaTepujaJjia, BpcTa MaTepHjaJia, 03HAKa apXuBHpPamba-KiIacuukanuje,
pacnioH OpojeBa mpeaMera y (acuukiIH, peAHH Opoj mox KoOjum je
(pacuMKiIa yIHCAHA Y aPXMBCKY KILHTY.
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Yaau 33.

Y apxuBu opranuzanuonux jennHuna-Ciry:k0u 3aBplIeHU NpeaIMeTH ce
MOI'Yy YyBaTH HajBHIIe JBe IOJMHE O] AaHA 3aBolema, mocije Tora ce
00aBe3HO 3aNMCHUYKH NPeAajy y apXUuBCKH JeNo.

Yaan 34.

Y apxXuBCKOM /ienioy YyBa ce PerucTpaTypcKu MaTepHjaj U apXuBCKa
rpaha, a mo ucTeKy poka 4yBama /10 YHHIITeHA NMpeMa mnpeMa JIMCTH
npeaaje ce HCTOPUjCKOM apXHBY.

Yiau 35.

APXMBCKHM NpeIMeTH ce U3/1ajy Ha NIpuBpeMeH0 Kopuinheme moje uHUM
ciayx0amMa Ha peBepc, KOju ce NONYHaBa Yy TPH NPUMEPKA. jedaH
NpUMepPaK peBepca ce YyBa HaA MeECTy OJaKJIe je y3eTnpeaMeT, APyru y
nocedHOj (Gacuukan JuIa 3aJyKEHOr 3a apxuBy, a Tpehum nod0uja
KOPHMCHMK JIOKyMeHAaTa.

VII EBUJEHTHUPAIBE PETUCTPATYPCKOI' MATEPHUJAJIA
N APXUBCKE I'PABE

Yiau 36.

Y okBHpY KaHIIEJAPHjCKOT MOCJI0Baa BOAM ce ' apxuBCcKa Kmbura' kao
ONMIUTH HWHBEHTAPHM  MperjeJ  LeJOKYNHOI  PerucTpaTypckKor
MaTepHjajia HAcCTAJI0r y paay YcraHoBe-/[oMa Ka0o M perucTpaTypcKor
MaTepujajia 1 apxXuBcKe rpale koju ce mo O0mJI0 KojeM OCHOBY HAJIa3U Yy
Ycranosu-Aomy.

Yaan 37.

YunucuBame y apXMBCKY KIUT'Y BPIIU ce Ha ciaeaehu HaumH:

- Y pyopuky "peanm Opoj'ynucyje ce ox 1 [o.......... OpojeBu
HCTOBPCHOI PErHCTPATYPCKOr MaTepHjajia HACTAJIOI TOKOM jeaHe
roauHe , 0e3 003upa Ha Opoj perucTparypckux jeauHuna. Pexnm
OpojeBM ce HACTaB/bajy y APXMBCKOj KHH3M KOHTHHYHPAHO W3
roauHe y ronuny. Perucrparypcke jeaunuune odesieskaBajy ce peIHUM
OpojeBMMa IO KOJUM Cy YIICAHE Y aPXMBCKOj KEbHM3H;
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- Y pyopuky " natym ynuca' ynucyje ce 1aH , Mecell ¥ TOAMHA ynuca
perucrparypckor Marepujaga. Perumcrparypcku martepujaja U3
NpeTX0/He TOJAMHEe YIHCYje ce Y apXHBCKY KIUI'Y HajkacHuje 10 30
anpuJIa HapeaHe ro/inHe;

- Y pyOpuky " rogumHa HacTraHka'' —ymnucyje ce roamHa, OJHOCHO
pa3nodme y KojeM je PperucTparypckd Marepujaj Hacrao. 3a
PerucTpaTypcku MaTepHjaj Koju o0yxBaTra ImoOJAATKe W3 BHIIe
roJAMHA YIHCYje ce MOYeTHA roAUHA;

- Y pyopunum ' caap:xkaj' ymucyje ce KpaTrak  CajJp:Kaj
PEerucTPaTypPCKOr MaTepujajia u KiIacu(puKanmoHu 3HAK;

- Y pyOpuuu "ykymHo'" ymmcyje ce yKymaH Opoj permcrparypcKux
jeAMHUIIA MCTOBPEMEHOT PEerucTPaTypCcKOr MaTepujaJia;

- Y pyOpuky'" mpocropuje U mosauue " ymucyje ce moaaTak y Kojoj
NPOCTOPUjH, NOJMIH, OPMApPy je CMeIUTEeH PerucTpaTrypcKu
MaTepHjaJl Kao U CBe IPOMEHe y Be3H CMeITaja;

- Y pyOpuxy "mpumenda'" ymnucyje ce 0poj pemema 0 M3IyUYMBaABY
WIN NPUMOINIPeIaju apXuBCKe rpale HCTOPUjCKOM apXuBY.

Yaan 38.

Y apxMBCKY KIHUIY , apXuBCKa rpaha m perucrparypcku marepujasa
eBH/ICHTHPAjy ce M0 (POHI0BOMMA , 2 YHYTAP HUX M0 FOAMHAMA.

Yiaau 39.

Ilpennc apxuBCKe KHHUIe [JOCTaB/ba €€ HMCTOPHjCKOM apXHMBY
HajkacHuje 10 1 jyna HapeaHe roauHe 3a MPOTEKJY TOJMHY ca
MOJAATKOM 0 KOJUYMHHU-U3PAKEHO Y Ny’ KHHCKMM MepaMa , 110 roAuHama.

VIII OJABUPAILE APXHUBCKE T'PABE U H3JTYUYUBAIBE
BE3BPEJHOI PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA

Yuaan 40.
Onabupame  apxuBcKe rpale HW  uH3dy4yuBame  0e3BpeaHOr
PErucTpaTypcKor MaTrepujaja BpPUIM Ce HA OCHOBY JIMCTE KaTeropuja

PErucTpPaTypCcKoOr MaTepujajia ca pOKOBHMA YyBambha.

Yaau 41.
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Ientap je o0aBe3an naa BpmM oxadupame apxubBcke rpahe u
H3JIy4YMBame 0e3BpeJHOr PerucTparypckor marepujana y3 ydemrhe
HCTOPHjCKOI apXUBa.

Yaau 42.

N3nyyuBame Oe3BpeIHOr PerucTpaTypckor marepujaja BpIIN ce
komucHujcku.KoMmucuja cacraBba nonuc perucTparypckor MarepujaJia
KOjeM je mpeMa JIMCTH KaTeropuja perucTparypckor marepujajia ca
POKOBHMA 4YyBama, HUCTeKa poK 4ysama. llomuc caap:xku cienehe
nojaTrke: peaHu 0poj , HA3WB KaTeropuje Marepujaja U3 JHUCTe, PeIHU
0poj W3 JHCTe, POK YyBama MpeMa JHCTH M TOJMHA HACTAHKA
MaTepujaJia.

Y3 nasenenu nomnmuc Komucmje ayxnoctr je Jdoma na ce oOparu ca
3aXTe€BOM HCTOPHjCKOM apXMBY Ja OA00OpM YHHUIITEeHma Oe3BpeIHor
perucTpaTypckor MmarepujaJa.

Ha ocHoBYy pemema HCTOPHUjCKOI apXuWBa KOJUM ce oJao00paBa
YHUIIITEeH€ 0e3BPeAHOT PerucTparypckor marepujasaa /lom je obaBe3an
A2 YHUIITH PErucTpPaTypcKd MaTepHjaj M [1a O HAYMHY U BpPeEMEHYy
YHUIITEHA MUCMEHO 00aBeCTH HCTOPHUjCKH aAPXHUB.

Yoaau 43.

YKOJIMKO ce TOKOM TroOJMHe jaBe HOBe BpCTe NpeAMeTa Koje HHCY
o0yxBaheHe JMCTOM KaTeropuje permcTparypckor marepujajia ca
POKOBHMA 4YYyBama, BPIIM Ce M3MEHA W JomyHa mocrojehe smcrep Ha
HAYMH M M0 MOCTYNKY npeaBul)eHOM 32 JOHOLIEH€ JUCTE.

Yaan 44.

Cpehena u monucana apxuBcka rpala npeaaje ce HCTOPHjCKOM apXHUBY
Ha 4YyBame N0 ucTeky poka oa 30 roamHa pauyHajyhum ox nana
HacTaHka rpale.

IIpey3umame apxuBcke rpalje BpIuM HMCTOPHjCKH apXuB CBaKe IeTe
roJaMHe, o UcTeky poka ox 30 roguHa.

Yiamu 45.
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Apxuscka rpaha npeaaje ce o Tpomky /loma Ha MecTy Koje oapeau
HCTOPHUjCKHU apPXUB.

IlpenaBanan apxuBcke rpale naje Munbeme 0 YCIOBHMA H>EHOT
kopuhema y ucropujckom apxuay.

Yan 46.

IIpumonpenaja apxuscke rpahe Bpmm ce komucujcku.Komucuja je
cactaB/beHa o0J mnpeacraBHuka Jloma koju mnpenaje rpaly wu
npeacrapHuka Micropujckor apxuBa Koju npey3umMa 10TH4YHY rpalyy.

Y npucycrBy Komucuje cacraB/ba ce 3aIMCHMK y IeT NMpUMepaKa ca
cjaenehum mogauuma:

-HA3UB apXMBa KOjH Mpey3uMa apxXuBcKy rpaly;

-MeCTO NpuMonpeaaje U 1aTyMm;

-nmonuc apxuBcke rpale mo roguHama, BpCTH U KOJIMYNHY;

-MOIATAK 0 €BEHTYAJHO Helpey3eToj apXuBCcKoj rpahu;

-MUIL/bEH-€¢ MPeIaBaoa 0 HAYMHY U ycJ1oBuMa Kopuuthewma rpalye;
-nonuc wianosa Komucuje u oBepa npegasaona u npuMaona.

X MPEJIAZHE U 3ABPIIHE OJIPEJIBE

Yaau 47.

Jlom je ay:kaH Ja ca U3y3eTHOM MNaKEKHOM YyBa U OJpP:KaBa apXUBCKY
rpal)y u perucTpaTypcku MaTepujaj y ckiaay ca Baxkehum 3axkoHoM u
npeMa HaJIa3uMa UCTOPHUjCKOT apXuBa.

Yiau 48.

oM je obaBe3aH 1a o0aBelITABA HAJICKHU UCTOPUjCKH APXMB 0 CBUM
NPaBHUM U (PU3NYKHM NPOMEHAMA HACTAJIHUM Yy Be3W Ca apXWBCKOM
rpahoMm M permcTparypcKkuM MAaTEpPHjaJiOoOM KAa0 H O CONCTBEHUM
CTATYCHHUM MNpOMeHaMa Yy Morjeay NpPpOMeHAa Ha3uBa , AeJATHOCTH,
crajama, yKuJaama, IpoMeHe ajpecece u Jp.

Yiau 49.

JlucTa KaTeropuja perucTpaTypckor MaTepujajia ca pOKOBUMA 4YyBambha
cacTaBHHU je 1eo oBor [IpaBuianunka.
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Yaau 50.

IIpuiukoM mnpecTaHKa PpaJHOr OJHOCA WM KaJApPOBCKHUX IPOMEHa
PaJHUKA apX¥Be NPUMOIPeAaja QY KHOCTH BPIIHU ce 3aNIMCHUYKH.

Yuan 51.
OBaj IIpaBuiaHMK CcTynma Ha CHary [JaHOM YCBajamkba Ha CeJIHUIH

YunpaBHor oxdopa a npuMewm-uBahe ce moueB ox 8 nana ox aana
o0jaB/bMBaK-a HA OTJIACHOj Talbum loma.

Y Yypyry, bpoj: JMana: 2002. rogune.

MPEJICEJTHUK
YIIPABHOT OJIGOPA

Jeauh Anexkcanaap



